Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE TUPANCIRETA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 04/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO:
Tem por objeto a contratagdo de assessoria especializada nas areas de Licitagdes e Compras
Publicas, pelo periodo de 90 (noventa) dias, conforme especificacbes dos servigos abaixo

discriminados:

Area de Licitagdes e Compras Publicas

a) A assessoria nesta area tem como finalidade organizar o trabalho da equipe do departamento de
Licitacbes, Compras e Contratos, bem como dos demais servidores municipais do Legislativo de
Tupanciretd envolvidos nos processos do respectivo setor. Este trabalho compreenderd a atuacgdo
junto a equipe de servidores municipais responsdveis e envolvidos nos processos de compras e
contratagoes de servigos pelo érgdo CONTRATANTE, conduzindo de maneira eficaz, eficiente e com
acoes efetivas no tempo, a critica de situagdes, a proposi¢cdao de agcdes e manutengao em documentos,
pareceres técnicos e outras atividades envolvidas com a gestdo dos processos de compras e
contratagoes de servicos no ambito municipal, condizente com os interesses da gestdo municipal,

com a realidade do legislativo e tudo de acordo com a legislagdo patria vigente.

b) Decompondo os servigos a serem efetuados, serdo objeto:

1.1) Fomentar programa de capacitagdo técnica dos funcionarios envolvidos em:
- Requisi¢do de Compras e Contratacdes de Servicos;

- Padronizagdo de Documentos Internos e Externos;

- Elaboracao de Editais de Licitagao;

- Cruzamento de dados de Licitagdes;

- Analise de documentos para uso do setor;

- Cruzamento de dados de Licitagdes;
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- Organizacdo dos processos de requisicdes de compras e contratacgdes;
- Profissionalizagdo do fluxo de compras e contratacdes de servicos;
- Recebimento e andlise técnica dos pedidos de compras e contratagdes de servicos;

- Aplicabilidade da Lei N® 14.133/2021.

1.2) Pesquisa de alternativas de Processos com Registro de Pregos:

- Pesquisa de alternativas de registros de precos vigentes nas bases de dados dos Tribunais de Contas
dos Estados e Portal Nacional de Contratagoes Publicas;

- Andlises técnicas dos processos com registros de pregos vigentes;

- Consultas de validagao dos processos junto aos TCE’s;

- Entrega da alternativa de registro de pregos vigente ao 6rgdo assessorado;

- Acompanhamento Técnico da formalizagdo da compra de bens ou produtos e/ou da contratagdo de

servigos provenientes das entregas realizadas.

1.3) Anadlise e Revisdo do Desenvolvimento de Termos de Referéncia dos Objetos pretendidos:

- Pesquisa de alternativas de termos de referéncia, visando atender as compras ou contratacdes dos
servicos solicitados pelo orgdo assessorado, onde os objetos licitados em processos anteriores nao
obtiveram registro de pregos;

- Analise técnica do termo de referéncia;

- Criacdo de Tabela de Possiveis Fornecedores, garantindo o numero de no minimo de 03 (trés)
fornecedores para os objetos pretendidos;

- Ajustes no termo de referéncia do objeto, evitando vicios ou direcionamentos, priorizando sempre
a ampla concorréncia;

- Assessoria na analise e elaboracdo de pareceres técnicos para as respostas aos pedidos de
esclarecimentos e respostas aos pedidos de impugnacdo, todos de acordo com a legislagdo vigente e

amparo técnico no processo;

1.4) Gerir e analisar informacdes do setor de LicitagGes e Contratos:
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- Criacdo de estatisticas e andlise de variagoes;

2.) Limites a Revisdo da Informagdo:

O trabalho sera baseado nas informagdes que o Legislativo fornecer a CONTRATADA, as quais
serao objeto de revisdao por parte desta, com o fim de expressar opinido, porém, a responsabilidade
sobre os documentos emitidos é sempre da CONTRATANTE. Ndo obstante, sera observada de

maneira global e técnica a coeréncia de tais informagdes.

2.4) Limites a Realizagdo de Expectativas:

Dado o carater incerto de qualquer informagdo baseada em expectativas, normalmente se
produzirdo diferencas entre os resultados projetados e os reais. Portanto, n3o havera
responsabilizagdo da contratada quanto a materializagdo ou ndo dos resultados projetados sobre os

valores calculados e pretendidos.

2. DA METODOLOGIA:
Servicos da Assessoria — Andlise de ambiente e montagem de cronograma — Reunido
presencial — Alteragdes se necessarias apds andlise da Administragdo Municipal — Trabalho interno

com revisao de alteragdes;

Servigos da Administragdo Municipal — Reunido presencial — Andlise do cronograma elaborado

pela assessoria — Envio de sugestdes e documentos requeridos pela assessoria.

2.1) Gradatividade do servico: Os servigos serdo realizados conforme atividades descritas na

metodologia de trabalho acima exemplificada, nos seguintes termos:

2.1.1) Prazo de atendimento contratual:
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Os servigos terdo inicio imediatamente apds a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA, através da prestagdo do servico e de relatdrio escrito
resumindo as atividades realizadas, que deverdo ser atestadas pelo Legislativo.

A Contratada devera disponibilizar sistema web de chamados, com seguranga por criptografia,
login pessoal e intransferivel com usudrio e senhas pessoais, com gravagao de data e hora da abertura
e de suas interagdes, com impossibilidade de apagar as mensagens e interagdes, com no minimo as
seguintes funcionalidades:

a) Abertura do chamado;

b) Titulo do chamado;

c) Campo para descrigao do chamado;

d) Possibilidade de anexar documentos;

e) InteragOes registradas como respostas, com data e hora;

f) além do atendimento telefonico e via internet (Skype, e-mail, WhatsApp), ilimitados, durante todo
o periodo de vigéncia do contrato.

Podera ser disponibilizado ao CONTRATANTE, o relatério de atendimento ao cliente onde a
CONTRATADA dissertara detalhadamente os servicos executados e a data da execugdo desses.

As visitas deverdo ser agendadas entre as partes com duas semanas de antecedéncia. Em
acordo, as visitas poderdo ocorrer em outros locais que ndo o da sede do Contratante.

A entrega dos referidos documentos e projetos se dara mediante meios de comunicagdo ja
elencados e respeitando o prazo de 05 (cinco) dias uteis para cada processo solicitado, contado o

prazo inicial a partir do primeiro dia util apos a abertura do chamado com a solicitagao.

2.2) Organizagdo do servico a serem desenvolvidos seguirdo o seguinte organograma:

2.3) Detalhamento dos Servigos:
Servicos da Assessoria:
- Andlise de ambiente e montagem de cronograma: Em até 02 (dois) dias uteis;

- OrientacoOes especificas para cada tipo de contratacdo a ser realizado;
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- Entrega dos modelos iniciais de documentos: Em até 15 (quinze) dias corridos;

- As entregas dos modelos iniciais para cada tipo de processo de contratagdo serdo realizadas
de acordo com cronograma especifico para cada modalidade de contratagdo;

- Reunido presencial com saneamento das duvidas, afinamento das orientagdes e ajustes finais
dos documentos em data a ser alinhada entre as partes;

- Alteragdes nos documentos, se necessdrias apos andlise da equipe do Legislativo;

- Trabalho interno com revisdo de alteracfes: Até 03 (trés) dias Uteis;

- Suporte remoto e presencial, de acordo com cada caso, nos dias das sessdes publicas;

- O suporte presencial contempla até 06 (seis) dias de atendimento técnico in loco na sede da
CONTRATANTE.

OBS: As entregas serao realizadas de acordo com o cronograma de execuc¢ao de cada processo
de contratacao.

Prazo de entrega da Documentacdo Inicial: De até 15 (quinze) dias corridos a partir da
assinatura do contrato de assessoria.

Prazo de Conclusdo dos Processos de Contratagdes: Garantimos a execucdo dos 03 (trés)
Processos de Contratagdo em no maximo 90 (noventa) dias corridos a partir da assinatura do contrato

de assessoria.

3. DA JUSTIFICATIVA:
A contratagdo sera realizada por meio de Contratacao Direta, na modalidade Inexigibilidade

de Licitacdo, nos termos dos artigos 74, Inciso lll, “a” e “f”, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:
De acordo com a pesquisa realizada no Licitacon — TCE/RS, foi evidenciado que o valor esta de

acordo com o praticado no mercado, conforme documentos anexos.

5. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
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Os valores referentes a contratacdo serdo custeados pela seguinte dotacdo orcamentaria:

33903501.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1. Atender as condigdes descritas no presente Termo de Referéncia;

6.2. Responsabilizar-se pela entrega do objeto deste Termo de Referéncia;

6.3. Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substituicdo, reposicdo ou troca do objeto que
ndo atenda ao especificado;

6.4. Entregar o objeto no prazo estabelecido, informando em tempo hébil qualquer motivo

impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada;

7.2. Aplicacdo de sangdes, alteragdes e repactuagdes do contrato;

7.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

7.4. Comunicar imediatamente a contratada qualquer irregularidade manifestada na execucdo do
servigo;

7.5. Efetuar o pagamento a Contratada nos prazos e condicdes estipuladas neste Instrumento.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS:

8.1. A fiscalizagao da presente contratacdo se dara pelo servidor Vilmar Junior Cavalheiro Marques.

Tupanciretd, 30 de julho de 2025.
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Carlos Augusto Brum de Souza

Presidente




